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" ‘| Actas de Audiencia de Conciliacién

" | Actas de Comparecencia 1 30 X X
.| Actas de Liquidacion de Herenclas .

Actas de Inventario solemne de Bienes
Actas de DepBsito 1 30 X
’| Actas Complementarias 1 30
Aclas de Comité de Archivo 1 30 |Ix
.+ | APORTES PARAFISCALES

Aportes Administracién Riesgos Profesionales ARP

12, | Aportes Caja de Compensacion Familiar ; X
Aportes Entidad Promotora de Salud EPS 30
Aportes instiluto Colombiano Bienestar Familtar ICBF

Aportes Pensiones
Aportes SENA

| CERTIFICADOS
Certificados de cancelacion de hipoteca
Certificados de liberacién de hipoteca 1 30 X

Certificados especiales
, Certificados de Retencién en la fuente

Notaria 1 de Manizales-Caldas
Notaric Jorge Noel Osorio Cardona
Direccién: Calle 21 No 23-34
Teléfonos: 8 84 57 67

Email: notaprime.ma@yahoo.es
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CIRCULARES
. | Cireulares informativas 1 30 X
" | CONCILIACIONES 1 30 x
< 7| CONTRATOS
'+ | Contratos Laborales 1 %0 )
| Contratos Comerciales
" '| COMUNICACIONES
| Enviadas 1 0 )
.| Recibidas
DECLARACIONES EXTRAJUICIO 1 5 X
DERECHOQ DE PETICION 1 5 X
ESCRITURAS 30 b 4 X
FACTURAS 1 30 X X
‘| HISTORIAS LABORALES
.| Historias Laborales personal activo 1 30 [ X I
| mMPUESTOS
. va
| Retefuente 1 30 x
Declaracidn de renta
INFORMES 1 10 X
Informes a grganismos del estado 1 10
‘| Informe Superintendencia de Notariado
"| Informe a la DIAN - Informac. Ex6gena 1 10
Informe UIAF (Unidad Admintiva Especial de Info y anélisis financ)
Informe Unidades Administrativas especiales 1 10

¢ PROSPERIDAD
IPARA TODOS

Notaria 1 de Manizales-Caldas
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| INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS 10 x
| INVENTARIOS
- | Inventario de Actiwos 10 X x
" | Inventario Documental 10 % X
“< |uBROS
Libro de Actas de visitas 30
~! Libre de Constancias de Conciliaciones
Libro de Protocolo K¢l
Libro de Relacién 30
Libro indice 30
Libro de Registro de Varios Y
| Libro de Antecedentes de Varios s
Libro de Registro de Nacimientos " .
_{ Libro de Registro de Matrimonio 30
Libro de Registro de Defuncion
Libro de Anfecedentes Registro de Nacimiento
Libro de Anfecedentes Registro de Matrimonio
Libro de Antecedentes Registro de Defuncidn
48! MOVIMIENTO DIARIO DE CAJA 30 X
: 19 NOMINA 30
P - <" | RECIBOS DE CAJA
S an 4 30 X
Notaria 1 de Manizales-Caldas
Notario gorgg Noel Osorio Cardona
{ERosrERIDAD e 8845757
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REGISTROS CIVILES
Registro de Nacimiento
Registro de Matrimonio 1 30 X
2| Registro de Defuncién
“| TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 1 30 X

ARD Autencicacion y Registro 1 Firma Responsable de archivo

AD Administracidn 2 Firma Notarfo: Acta. No,
PT Protocolo 3
Al Asesoria Juridica 4 Fecha de aprobacion:

TRC Tesoreria - Caja 5

CT. Conservacién Total E. Eliminacién D, Digitalizacion

5 PROSPERIDAD
IPARA TODOS

S. Soporte
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